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Saskanots ar piemérojamajiem standartiem un normativajiem aktiem

Standarts/reguléjums Punkts/pants Piezime

ISO/IEC 27001:2022 6.1.3. punkts, 8. punkts letver riska apstradi, darbibas
kontroles pasakumus un
glabasanas prasibas

ISO/IEC 27002:2022 5. kontrole Vadlinijas glabasanas terminu
noteikSanai un drosam
iznicinaSanas metodém

NIST SP 800-53 Rev.5 AU-11, MP-6, SI-12 Audita ierakstu glabasana, datu
neséju sanitizacija, datu
glabasanas ierobezojumi un to
pieméroSana

ES NIS2 21. panta 2. punkta a) NepiecieSama riskam atbilstoSa
apak$punkts dzives cikla parvaldibas politika
ES DORA 5. panta 1. punkts IKT risku parvaldiba: datu
pieejamiba un dzéSana
COBIT 2019 BAI03.04, DSS01 Informacijas dzives cikla kontroles
pasakumi, drosa likvidéSana
ES GDPR 5. panta 1. punkta e) apakSpunkts, | Datus nedrikst glabat ilgak, neka
17. pants nepiecieSams; tiesibas uz
dzéSanu
1. Mérkis

1.1 Sis politikas mérkis ir noteikt saisto$as prasibas informacijas glabasanai un dro$ai likvidésanai
MVU vidé. Ta nodroSina, ka ieraksti tiek glabati tikai tik ilgi, cik to prasa tiesibu akti, lgumsaistibas vai
darbibas vajadzibas, un péc tam tiek drosi iznicinati.

1.2 STs politikas mérkis ir samazinat informacijas riskus, parvaldit tiesisko paklautibu un ierobezot lieku
vai novecojuSu datu glabasanu. Ta palidz nodrosinat atbilstibu ISO/IEC 27001 un privatuma
reguléjumam, pieméram, GDPR, samazinot personas datu vai sensitivu datu neatlautu glabasanu.

1.3 Labi strukturéts glabasanas un likvidéSanas ietvars samazina darbibas izmaksas, uzlabo sistemu
veiktspé&ju un palielina gatavibu auditam. MVU ar ierobezotu IT kapacitati tas nodroSina praktisku pieeju
digitalo un fizisko informacijas aktivu atbildigai parvaldibai.
2. Piemérosanas joma
2.1 Si politika attiecas uz:
2.1.1 visiem ierakstiem, datném, Zurnaliem, sazinas materialiem un datu kopam, ko organizacija
izveido, vac, apstrada vai glab3;
2.1.2 visiem darbiniekiem, ligumdarbiniekiem un arpakalpojumu sniedzé&jiem, kuri apstrada
organizacijas datus;
2.1.3 visiem datu formatiem (pieméram, papira, elektroniskam, attélu, audio vai Zurnalu formatam)
un visiem glabasanas neséjiem (pieméram, vietéjiem diskiem, makonpakalpojumiem, e-pasta
serveriem, rezerves kopijam).
2.2 Piemérosanas joma ietver:
2.2.1 biznesa dokumentus (pieméram, rékinus, llgumus, projektu parskatus);
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2.2.2 darbibas ierakstus (pieméram, Zurnalus, piekluves vésturi, rezerves kopiju
momentuznémumus);

2.2.3 personas datus (pieméram, personala lietas, klientu sazinas materialus, atbalsta ierakstus);
2.2.4 datus, kas izvietoti iek8gjas, aréjas vai hibridas sistémas;
2.2.5 arhivétos datus un rezerves kopiju datus neatkarigi no ta, vai tie ir aktivi vai neaktivi.

2.3 PieméroSanas joma aptver visus datu dzives cikla posmus — no izveides [idz autorizétai
likvidéSanai.

3. Merki
3.1 Noteikt vienotas glabaSanas prasibas, pamatojoties uz tiesiskajiem, darbibas un regulativajiem
krit€rijiem.

3.2 Novérst kritisku ierakstu priekSlaicigu dzéSanu un nepielaut nevajadzigu datu uzkrasanu.
3.3 Nodrosinat droSu un neatgriezenisku datu likvidéSanu, kad to glabasana vairs nav nepiecieSama.

3.4 Noteikt atbildibu par glabaSanas un dzé3anas Iémumu TstenoSanu, nemot véra MVU personala
resursu ierobezojumus.

3.5 Nodrosinat auditam gatavu dokumentaciju, lai pieraditu pienacigu rapibu saskana ar ISO 27001,
GDPR, NIS2 un citiem ietvariem.

3.6 Veicinat droSu datu dzives cikla parvaldibu, neradot nesamérigu tehnisko slogu personalam bez
specializétam zinasanam.
4. Lomas un pienakumi
4.1 generaldirektors (GM)
4.1.1 apstiprina So politiku un ir tas Tpasnieks;
4.1.2 nodrosSina, ka glabasanas un likvidéSanas procediras tiek ieviestas atbilstoSi tiesiskajiem un
biznesa riskiem;
4.1.3 nepiecieSamibas gadijuma apstiprina iznémumus un juridisko saglabasanu;
4.1.4 ierosina politkas péarskatiS8anu un apstiprina atjauninajumus, pamatojoties uz
uznémeéjdarbibas vai normativo prasibu izmainam.
4.2 norikotais datu Tpasnieks
4.2 1 tiek noteikts katrai datu kategorijai (pieméram, finansu, personala vai klientu ierakstiem);
4.2.2 klasifice ierakstus un nosaka atbilstoSo glabaSanas terminu saskana ar politiku un tiesiskajam
prasibam;
4.2.3 apstiprina dzéSanu, kad glabasanas prasibas ir izpilditas;
4.2.4 atbalsta iek$€jo auditu, sniedzot skaidrojumu par glabasanas logiku un likvidéSanas
notikumiem.
[ ... Sadalas 4.3-8 nav ieklautas Saja priekSskatljuma. legadajieties pilnu dokumentu, lai pieklatu pilnam
saturam. ... ]
9. ParskatiSanas un atjauninasanas prasibas
9.1 Si politika japarskata vismaz reizi gada vai, iestajoties kadam no Siem apstakliem:
9.1.1 izmainas piemérojamajos tiesibu aktos (pieméram, datu privatuma vai finanSu parskatu
joma);
9.1.2 tiek ieviestas jaunas sistémas vai procesi, kas ietekmé datu dzives ciklu;
9.1.3 audita konstatéjumi vai incidenti atklaj trdkumus glaba8anas prakse.
9.2 Parskati$ana janodrosina, ka glabasanas registrs ir pilnigs un atspogulo visas galvenas ierakstu
kategorijas.
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9.3 Politikas atjauninajumus apstiprina GM, un par tiem japazino skartajam personalam. Jaunakajai
versijai jabut pieejamai un parvaldrtai versiju kontrolé.

10. Saistitas politikas un sasaiste
10.1 P2S — Parvaldibas lomu un atbildibas politika: nosaka politikas TpaSumtiesibas un pilnvaras
iznémumu apstiprinasanai.
10.2 P13S - Datu klasifikacijas un markéSanas politika: nosaka, ka glabaSanas prasibas tiek
sasaistitas ar datu klasifikaciju.

10.3 P12S — Aktivu parvaldibas politika: regulé glabasanas neséjus, kuros ir dati, uz kuriem attiecas
glabasanas vai likvidé$anas prasibas.

10.4 P17S — Datu aizsardzibas un privatuma politika: nodroSina datu minimizéSanu un atbalsta
likumTigu apstradi saskana ar GDPR.

10.5 P30S - Incidentu reagésanas politika: tiek aktivizéta, ja likvidéSanas vai glabasanas nepilnibas
rada iesp&jamu datu paklautibu riskam.

11. Atsauces standarti un ietvari
11.1 ISO/IEC 27001
11.1.1 6.1.3. punkts: nosaka ar informaciju saistito risku, tostarp glabasanas risku, apstradi.
11.1.2 8.1. punkts: nosaka dzives cikla darbibas kontroles pasakumus.
11.2 ISO/IEC 27002

11.2.1 5.33. kontrole: vadlinijas glabasanas terminu noteikS8anai un droSam iznicinaSanas
metodém.

11.3 NIST SP 800-53 Rev. 5
11.3.1 AU-11: nosaka audita ierakstu glabasanas prasibas.
11.3.2 MP-6: nosaka datu neséju sanitizacijas procediras.
11.3.3 SI-12: nosaka datu glabaSanas ierobezojumus un to piemérosanu.
11.4 ES GDPR
11.4.1 5. panta 1. punkta e) apakSpunkts: datus nedrikst glabat ilgak, neka nepiecieSams.
11.4.2 17. pants: tiesibas uz dzéSanu ir piemérojamas, ja dati vairs netiek glabati likumigi.
11.5 ES NIS

11.5.1 21. panta 2. punkta a) apakSpunkts: nosaka riskam atbilstoSas organizatoriskas politikas
nepiecieSamibu, tostarp dzives cikla parvaldiba.

11.6 ES DORA
11.6.1 5. panta 1. punkts: IKT risku parvaldiba ietver datu pieejamibu un dzésanu.
11.7 COBIT 2019
11.7.1 BAI03.04: nosaka informacijas dzives cikla kontroles pasakumu nepiecieSamibu.
11.7.2 DSS01.06: drosas likvidéSanas procediras ka dala no informacijas aktivu aizsardzibas.
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