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Vonatkoz6 szabvanyokkal és jogszabalyokkal 6sszhangban

Szabvany/jogszabaly

Pont/cikk

Megjegyzés

ISO/IEC 27001:2022

6.1.3 és 8. pont

Lefedi a kockazatkezelést, az

operativ kontrollokat és a
meg6rzési kdvetelményeket

ISO/IEC 27002:2022 5. kontroll Iranymutatast ad a meg6rzési

id6tartamok és a biztonsagos
megsemmisitési modszerek
meghatarozasahoz

NIST SP 800-53 Rev. 5 AU-11, MP-6, SI-12 Auditnaplok megérzése,

adathordozdk biztonsagos torlése,
adatmegdrzési korlatok és azok
érvényesitése

EU NIS2 21. cikk (2) bekezdés a) pont El6irja a kockazataranyos
életciklus-kezelési szabalyzatot

EU DORA 5. cikk (1) bekezdés IKT-kockazatkezelés: adatok
rendelkezésre allasa és
eltavolitasa

COBIT 2019 BAI03.04, DSS01 Informacid-életciklus kontrollok,
biztonsagos megsemmisités

GDPR 5. cikk (1) bekezdés e) pont, 17. Az adatokat nem lehet a

cikk sziikségesnél hosszabb ideig

megdrizni; tériéshez valo jog

1. Cél

1.1 Jelen szabalyzat célja, hogy meghatdrozza az informaciok megérzésére és biztonsagos
megsemmisitésére vonatkozo, kikényszerithet6 szabalyokat KKV-kérnyezetben. Biztositja, hogy a
nyilvantartasok kizardlag a jogszabalyi, szerz6déses vagy Uzleti szikségesség altal indokolt ideig
keruljenek meg6rzésre, majd ezt kdvetden biztonsagosan megsemmisitésre keriljenek.

1.2 Jelen szabalyzat célja az informaciobiztonsagi kockazatok csékkentése, a jogi kitettség kezelése,
valamint a redundans vagy elavult adatok tarolasanak korlatozasa. Tamogatja az ISO/IEC 27001 és
az olyan adatvédelmi keretrendszerek szerinti megfelelést, mint a GDPR, a személyes vagy érzékeny
adatok jogosulatlan megérzésének minimalizalasaval.

1.3 A megfeleléen kialakitott meg6rzési és megsemmisitési keretrendszer csdkkenti a mikodési
koltségeket, javitia a rendszerek teljesitményét, és noveli az auditkésziltséget. Korlatozott IT-
kapacitassal mikédé KKV-k esetében gyakorlati megoldast nyujt a digitalis eszk6zdk és a fizikai
informacios vagyon felelés kezelésére.

2. Hataly

2.1 Jelen szabalyzat az alabbiakra terjed ki:

2.1.1 A szervezet &ltal létrehozott, gylijtott, feldolgozott vagy tarolt valamennyi nyilvantartasra,
allomanyra, napléra, kommunikaciora és adathalmazra

2.1.2 Valamennyi munkavallaléra, vallalkozéra és a szervezeti adatokat kezeld kilsé szolgaltatora

2.1.3 Minden adatformatumra (pl. papir, elektronikus, kép-, hang- vagy napléadat), valamint
minden adathordozéra és tarolasi megoldasra (pl. helyi meghajtok, felhszolgaltatasok, e-mail-
szerverek, biztonsagi mentések)
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2.2 A hataly kiilonésen az alabbiakra terjed ki:
2.2.1 Uzleti dokumentumokra (pl. szamlak, szerzédések, projektjelentések)

2.2.2 MUkodési nyilvantartasokra (pl. napldk, hozzaférési el6zmények, biztonsagi mentési
pillanatképek)
2.2.3 Személyes adatokra (pl. HR-nyilvantartasok, udgyfélkommunikacio, tamogatasi
nyilvantartasok)
2.2.4 Belsé, kilsé vagy hibrid rendszerekben tarolt adatokra
2.2.5 Archivalt és biztonsagi mentett adatokra, fliggetlenil attél, hogy aktiv vagy inaktiv allapotiak
2.3 Az adatok életciklusdnak valamennyi szakasza a hatdly ala tartozik, a létrehozastol az
engedélyezett megsemmisitésig.
3. Célkitlizések
3.1 Egységes megdrzési szabalyok meghatarozasa jogi, mikddési és szabalyozasi szempontok
alapjan.
3.2 A kritikus nyilvantartasok id6é el6tti torlésének megelézése és a sziikségtelen adatfelhalmozas
megszuntetése.

3.3 Az adatok biztonsagos, visszafordithatatlan megsemmisitésének biztositasa, amikor a meg6rzés
mar nem indokolt.

3.4 Ameg0brzési és torlési dontések végrehajtasahoz kapcsolddo tulajdonosi felel6sség kijeldlése KKV-
szint( eréforraskorlatok mellett.

3.5 Olyan auditképes dokumentacioé biztositasa, amely igazolja a kell6 gondossagot az ISO 27001, a
GDPR, a NIS2 és mas keretrendszerek szerinti megfelelés érdekében.

3.6 Az adatok biztonsagos életciklus-kezelésének el6segitése anélkil, hogy szikségtelen miszaki
terhet rona a nem szakérté munkatarsakra.

4. Szerepkorok és felelésségi korok
4.1 Ugyvezetd
4.1.1 Jévahagyja jelen szabalyzatot, és felel6s annak érvényesitéséeért.
4.1.2 Biztositja, hogy a megbrzési és megsemmisitési eljardsok a jogi és Uzleti kockazatokkal
6sszhangban keruljenek végrehajtasra.
4.1.3 Sziikség esetén jovahagyja a kivételeket és a jogi zarolast.

4.1.4 Kezdeményezi a szabalyzat felllvizsgalatat, és jovahagyja a moédositasokat Uzleti vagy
szabdlyozasi valtozasok alapjan.

4.2 Kijelolt adatgazda
4.2.1 Adatkategorianként kerdl kijelolésre (pl. pénzlgyi, HR- vagy Ugyfélnyilvantartasok).
4.2.2 Osztalyozza a nyilvantartasokat, és a szabalyzat, valamint a jogi iranymutatas alapjan
meghatarozza a megfelel6 megérzési idGtartamot.
4.2.3 Engedélyezi a torlést, ha a megdrzési kdvetelmények teljesiiltek.

4.2.4 A megbrzési logika és a megsemmisitési események bemutatasaval tamogatja a belsé
auditokat.

[...A4.3-8. szakaszok nem szerepelnek ebben az elénézetben. A teljes tartalom eléréséhez vasarolja meg
a teljes dokumentumot. ... ]

9. Felillvizsgalati és frissitési kovetelmények
9.1 Jelen szabalyzatot évente legalabb egyszer, valamint az alabbi esetekben feliil kell vizsgalni:
9.1.1 Az alkalmazando jogszabalyok valtozasa esetén (pl. adatvédelem, pénzigyi beszamolas)
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9.1.2 Olyan uj rendszerek vagy folyamatok bevezetése esetén, amelyek hatassal vannak az adatok
életciklusara

9.1.3 Olyan auditmegallapitasok vagy incidensek esetén, amelyek hianyossagokat tarnak fel a
meg6rzési gyakorlatban
9.2 Afellilvizsgalatoknak biztositaniuk kell, hogy a Megdérzési nyilvantartas teljes legyen, és tartalmazza
valamennyi fé nyilvantartasi kategériat.
9.3 A szabalyzat modositdsait az lUgyvezetdnek kell jovahagynia, és azokat k6zdIni kell az érintett
munkatarsakkal. A legfrissebb verzidonak hozzaférhetének és verzidkovetettnek kell lennie.
10. Kapcsolodo szabalyzatok és O0sszefiiggések
10.1 P2S — Iranyitasi szerepkorok és felelésségek szabalyzata: Meghatarozza a szabalyzat tulajdonosi
felel6sségét és a kivételek jovahagyasi jogosultsagat.
10.2 P13S — Adatosztalyozasi és cimkézési szabalyzat: Meghatarozza, hogy a meg6rzési szabalyok
hogyan illeszkednek az adatosztalyozashoz.

10.3 P12S — Eszkdzkezelési szabalyzat: Szabalyozza a megbrzési és megsemmisitési kdtelezettség
ala tartozo adatokat tartalmazé adathordozoékat.

10.4 P17S — Adatvédelmi és maganszféra-védelmi szabalyzat: Biztositja az adattakarékossagot, és
tamogatja a GDPR szerinti jogszer( informacidkezelést.

10.5 P30S - Incidenskezelési szabalyzat: Akkor alkalmazandé, ha a megsemmisitési vagy megérzési
hibak potencialis adatkitettséget eredményeznek.

11. Hivatkozott szabvanyok és keretrendszerek
11.1 ISO/IEC 27001

11.1.1 6.1.3. pont: El6irja az informaciéval kapcsolatos kockazatok kezelését, ideértve a
megdrzéssel kapcsolatos kockazatokat is.

11.1.2 8.1. pont: Meghatarozza az életciklushoz kapcsol6do operativ kontrollokat.
11.2 ISO/IEC 27002

11.2.1 5.33. kontroll: Iranymutatast ad a meg6rzési id6étartamok és a biztonsagos megsemmisitési
modszerek meghatarozasahoz.

11.3 NIST SP 800-53 Rev. 5
11.3.1 AU-11: El6irja az auditnaplok megdrzését.
11.3.2 MP-6: Meghatarozza az adathordozdk biztonsagos térlésére vonatkozé eljarasokat.
11.3.3 SI-12: Az adatmeg6rzési korlatokat és azok alkalmazasat targyalja.
11.4 GDPR
11.4.1 5. cikk (1) bekezdés e) pont: Az adatokat nem lehet a sziikségesnél hosszabb ideig
meg®&rizni.
11.4.2 17. cikk: A térléshez valé jog alkalmazandd, ha az adat megbrzése mar nem jogszerd.
11.5 EU NIS2

11.5.1 21. cikk (2) bekezdés a) pont: El6irja a kockazataranyos szervezeti szabalyzatokat,
beleértve az életciklus-kezelést is.

11.6 EU DORA
11.6.1 5. cikk (1) bekezdés: Az IKT-kockazatkezelés magaban foglalja az adatok rendelkezésre
allasat és eltavolitasat.

11.7 COBIT 2019
11.7.1 BAI03.04: Informacid-életciklus kontrollokat ir eld.
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11.7.2 DSS01.06: Biztonsagos megsemmisitési eljarasok az informaciés vagyon védelmének
részekeént.
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