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Fógra dlíthiúil (cóipcheart agus srianta úsáide) 
(C) 2025 Clarysec LLC. All rights reserved. 

Is maoin intleachtúil de chuid Clarysec LLC an doiciméad seo. Ní ceadmhach aon chuid den doiciméad seo a 

chóipeáil, a athúsáid, a dháileadh ná a mhodhnú chun críocha tráchtála ná cur chun feidhme gan cead 

sainráite i scríbhinn roimh ré. 
Tá úsáid neamhúdaraithe toirmiscthe go dian agus d’fhéadfadh caingean dlíthiúil a bheith mar thoradh uirthi. 
Le haghaidh ceadúnaithe, déan teagmháil le: info@clarysec.com 
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Ailínithe le caighdeáin agus rialacháin 
Caighdeán/Rialachán Clásal/Airteagal Nóta 

ISO/IEC 27001:2022 Clásail 6.1.3, 8 Cumhdaítear cóireáil riosca, 

rialuithe oibríochtúla agus 

ceanglais coinneála 

ISO/IEC 27002:2022 Rialú 5 Treoir maidir le tréimhsí coinneála 

agus modhanna slána scriosta 

NIST SP 800-53 Rev.5 AU-11, MP-6, SI-12 Coinneáil taifead iniúchta, sláintiú 

meán, teorainneacha coinneála 

sonraí agus a gcur chun feidhme 

EU NIS2 Airteagal 21(2)(a) Tá beartas bainistíochta saolré atá 

iomchuí don riosca riachtanach 

EU DORA Airteagal 5(1) Bainistíocht riosca TFC: 

infhaighteacht sonraí agus baint 

sonraí 

COBIT 2019 BAI03.04, DSS01 Rialuithe timthriall saoil faisnéise, 

diúscairt shlán 

EU GDPR Airteagal 5(1)(e), 17 Ní mór sonraí a choinneáil ar 

feadh tréimhse nach faide ná mar 

is gá; ceart chun léirscriosta 

 

1. Cuspóir 
1.1 Is é cuspóir an bheartais seo rialacha infhorfheidhmithe a shainiú maidir le coinneáil agus diúscairt 

shlán faisnéise i dtimpeallacht FGBM. Cinntítear leis go gcoinnítear taifid ar feadh na tréimhse a 

cheanglaítear de réir dlí, oibleagáide conarthaí nó riachtanais ghnó amháin, agus go ndéantar iad a 

scriosadh go slán ina dhiaidh sin. 
1.2 Tá sé mar aidhm ag an mbeartas seo riosca faisnéise a laghdú, nochtadh dlíthiúil a bhainistiú, agus 

stóráil iomarcach nó as dáta sonraí a theorannú. Tacaíonn sé le comhlíonadh ISO/IEC 27001 agus 

creatlaí príobháideachais amhail GDPR trí choinneáil neamhúdaraithe faisnéise pearsanta nó íogaire 

a íoslaghdú. 
1.3 Laghdaíonn creat dea-struchtúrtha coinneála agus diúscartha costais oibriúcháin, feabhsaíonn sé 

feidhmíocht na gcóras, agus neartaíonn sé ullmhacht iniúchta. I gcás FGBManna a bhfuil acmhainní 

TF teoranta acu, cuireann sé modh praiticiúil ar fáil chun sócmhainní faisnéise digiteacha agus fisiciúla 

a bhainistiú go freagrach. 
2. Raon feidhme 

2.1 Tá feidhm ag an mbeartas seo maidir le: 
2.1.1 Gach taifead, comhad, loga, cumarsáid agus tacar sonraí a chruthaíonn, a bhailíonn, a 

phróiseálann nó a stórálann an eagraíocht 
2.1.2 Gach fostaí, conraitheoir agus soláthraí seachtrach a láimhseálann sonraí eagraíochtúla 
2.1.3 Gach formáid sonraí (m.sh. páipéar, leictreonach, íomhá, fuaim nó loga) agus gach meán 

stórála (m.sh. tiomántáin áitiúla, seirbhísí scamall, freastalaithe ríomhphoist, cúltacaí) 
2.2 Áirítear sa raon feidhme: 

2.2.1 Doiciméid ghnó (m.sh. sonraisc, conarthaí, tuarascálacha tionscadail) 
2.2.2 Taifid oibríochtúla (m.sh. logaí, stair rochtana, seatanna cúltaca) 
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2.2.3 Sonraí pearsanta (m.sh. comhaid AD, cumarsáid le cliaint, taifid tacaíochta) 
2.2.4 Sonraí arna n-óstáil go hinmheánach, go seachtrach nó i gcórais hibrideacha 
2.2.5 Sonraí cartlainne agus cúltaca, cibé acu atá siad gníomhach nó neamhghníomhach 

2.3 Tá gach céim de shaolré na faisnéise laistigh den raon feidhme, ón gcruthú go dtí an diúscairt 

údaraithe. 
3. Cuspóirí 

3.1 Rialacha comhsheasmhacha coinneála a shainiú bunaithe ar chritéir dhlíthiúla, oibríochtúla agus 

rialála. 
3.2 Cosc a chur ar scriosadh roimh am taifead criticiúil agus deireadh a chur le carnadh 

neamhriachtanach sonraí. 
3.3 A chinntiú go ndéantar sonraí a dhiúscairt go slán agus go dochúlaithe nuair nach bhfuil coinneáil 

riachtanach a thuilleadh. 
3.4 Úinéireacht a shannadh maidir le cur chun feidhme cinntí coinneála agus scriosta i gcomhthéacs 

srianta foirne ar leibhéal FGBM. 
3.5 Doiciméadú atá réidh le haghaidh iniúchta a chur ar fáil chun dícheall cuí a léiriú faoi ISO 27001, 

GDPR, NIS2 agus creatlaí eile. 
3.6 Láimhseáil shlán ar shaolré sonraí a chur chun cinn gan ualach teicniúil neamhriachtanach a chur 

ar phearsanra neamhspeisialtóra. 
4. Róil agus freagrachtaí 

4.1 Bainisteoir Ginearálta (GM) 
4.1.1 Formheasann sé nó sí an beartas seo agus tá úinéireacht air nó uirthi air. 
4.1.2 Cinntíonn sé nó sí go gcuirtear nósanna imeachta coinneála agus diúscartha chun feidhme 

ar bhealach atá comhsheasmhach leis an riosca dlíthiúil agus gnó. 
4.1.3 Údaraíonn sé nó sí eisceachtaí agus coinneáil dhlíthiúil nuair is gá. 
4.1.4 Tionscnaíonn sé nó sí athbhreithnithe beartais agus formheasann sé nó sí nuashonruithe 

bunaithe ar athruithe gnó nó rialála. 
4.2 Úinéir Sonraí Ainmnithe 

4.2.1 Sanntar é nó í do gach catagóir sonraí (m.sh. taifid airgeadais, AD, cliant). 
4.2.2 Aicmíonn sé nó sí taifid agus cinneann sé nó sí an tréimhse coinneála iomchuí bunaithe ar 

an mbeartas agus ar threoir dhlíthiúil. 
4.2.3 Údaraíonn sé nó sí scriosadh nuair a chomhlíontar na ceanglais coinneála. 
4.2.4 Tacaíonn sé nó sí le hiniúchtaí inmheánacha trí chomhthéacs a sholáthar maidir leis an loighic 

coinneála agus le himeachtaí diúscartha. 
[ ... Níl ailt 4.3–8 san áireamh sa réamhamharc seo. Ceannaigh an doiciméad iomlán chun rochtain a fháil 

ar an gcomhábhar iomlán. ... ] 
9. Ceanglais athbhreithnithe agus nuashonraithe 

9.1 Ní mór athbhreithniú a dhéanamh ar an mbeartas seo uair sa bhliain ar a laghad, nó nuair a 

tharlaíonn aon cheann díobh seo a leanas: 
9.1.1 Athruithe ar dhlíthe is infheidhme (m.sh. príobháideachas sonraí, tuairisciú airgeadais) 
9.1.2 Córais nó próisis nua a thabhairt isteach a dhéanann difear do shaolré sonraí 
9.1.3 Fionnachtana iniúchta nó teagmhais a nochtann bearnaí i gcleachtais coinneála 

9.2 Ní mór leis na hathbhreithnithe a chinntiú go bhfanann an Clár Coinneála iomlán agus go léiríonn 

sé gach mórchatagóir taifead. 
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9.3 Ní mór don GM nuashonruithe beartais a fhormheas agus iad a chur in iúl don fhoireann lena 

mbaineann. Ní mór an leagan is déanaí a bheith inrochtana agus faoi rialú leaganacha. 
10. Beartais ghaolmhara agus nascanna 

10.1 P2S – Beartas um Róil agus Freagrachtaí Rialachais: Sainítear leis úinéireacht beartais agus 

údarás maidir le heisceachtaí. 
10.2 P13S – Beartas um Aicmiú agus Lipéadú Sonraí: Cinneann sé conas a ailínítear rialacha 

coinneála le haicmiú sonraí. 
10.3 P12S – Beartas Bainistíochta Sócmhainní: Rialaíonn sé meáin stórála ina bhfuil sonraí atá faoi 

réir coinneála/diúscartha. 
10.4 P17S – Beartas um Chosaint Sonraí agus Príobháideachas: Cinntíonn sé íoslaghdú sonraí agus 

tacaíonn sé le próiseáil dhleathach faisnéise faoi GDPR. 
10.5 P30S – Beartas Freagartha do Theagmhais: Gníomhachtaítear é nuair a eascraíonn nochtadh 

féideartha sonraí as teipeanna diúscartha nó coinneála. 
11. Caighdeáin agus creatlaí tagartha 

11.1 ISO/IEC 27001 
11.1.1 Clásal 6.1.3: Ceanglaítear leis cóireáil ar rioscaí a bhaineann le faisnéis, lena n-áirítear 

rioscaí coinneála. 
11.1.2 Clásal 8.1: Sainítear leis rialuithe oibríochtúla shaolré. 

11.2 ISO/IEC 27002 
11.2.1 Rialú 5.33: Treoir maidir le tréimhsí coinneála agus modhanna slána scriosta a shocrú. 

11.3 NIST SP 800-53 Rev. 5 
11.3.1 AU-11: Tá coinneáil taifead iniúchta riachtanach. 
11.3.2 MP-6: Sainítear leis nósanna imeachta sláintithe meán. 
11.3.3 SI-12: Tugtar aghaidh leis ar theorainneacha coinneála sonraí agus ar a gcur chun feidhme. 

11.4 EU GDPR 
11.4.1 Airteagal 5(1)(e): Ní mór sonraí a choinneáil ar feadh tréimhse nach faide ná mar is gá. 
11.4.2 Airteagal 17: Tá feidhm ag an gceart chun léirscriosta nuair nach gcoinnítear sonraí go 

dleathach a thuilleadh. 
11.5 EU NIS 

11.5.1 Airteagal 21(2)(a): Ceanglaítear leis beartais eagraíochtúla atá iomchuí don riosca, lena n-

áirítear bainistíocht saolré. 
11.6 EU DORA 

11.6.1 Airteagal 5(1): Áirítear le bainistíocht riosca TFC infhaighteacht sonraí agus baint sonraí. 
11.7 COBIT 2019 

11.7.1 BAI03.04: Tá rialuithe shaolré faisnéise riachtanach. 
11.7.2 DSS01.06: Nósanna imeachta diúscartha slána mar chuid de chosaint sócmhainní faisnéise. 

 


