Sem vlozte nazev registrované pravnické osoby

Cislo dokumentu:
P14S

Nazev dokumentu:
Politika uchovavani udaju

Verze: Datum uginnosti: Vlastnik dokumentu:

1.0 01.01.2025

X Politika Standard Postup Formular Registr Jiné

Historie revizi

Cislo revize Datum revize | Zmény Prezkoumal Vlastnik

procesu
Schvaleni
Jméno Funkce Datum Podpis

Pravni upozornéni (autorska prava a omezeni uziti)
(C) 2025 Clarysec LLC. All rights reserved.

Tento dokument je dugevnim vlastnictvim spolegnosti Clarysec LLC. Zadna jeho &ast nesmi byt kopirovana,
znovu pouzita, distribuovana ani upravovana pro komeréni nebo implementaéni ucely bez vyslovného
pisemného souhlasu.
Neopravnéné pouZiti je pfisné zakazano a mlze vést k pravnim krokam.
V pfipadé licencovani kontaktujte: info@clarysec.com

Page 1 of 4




V souladu s normami a pravnimi pfedpisy

Norma / pravni predpis

Clanek / ustanoveni

Komentar

ISO/IEC 27001:2022 Clénky 6.1.3,8 Zahrnuje oSetfeni rizik, provozni
opatfeni a poZzadavky na
uchovavani

ISO/IEC 27002:2022 Opatfeni 5 Pokyny k dobam uchovavani a

metodam bezpecné likvidace

NIST SP 800-53 Rev.5

AU-11, MP-6, SI-12

Uchovavani auditnich zaznamd,
sanitizace médii, limity uchovavani
Udaja a jejich prosazovani

EU NIS2 Clanek 21(2)(a) Vyzaduje politiku Fizeni Zivotniho
cyklu pfiméfenou riziku

EU DORA Clanek 5(1) Rizeni rizik v oblasti ICT:
dostupnost a odstranéni dat

COBIT 2019 BAI03.04, DSS01 Opatfeni pro Zivotni cyklus
informaci, bezpec€na likvidace

GDPR Clanek 5(1)(e), 17 Udaje nesmi byt uchovavany déle,
nez je nezbytné; pravo na vymaz

1. Ugel

1.1 Ugelem této politiky je stanovit zavazna pravidla pro uchovavani a bezpeénou likvidaci informaci v
prostfedi SME. Zajistuje, aby byly zaznamy uchovavany pouze po dobu vyZadovanou pravnimi

predpisy, smluvnimi povinnostmi nebo obchodni potfebou a nasledné bezpecné zlikvidovany.

1.2 Tato politika ma za cil snizovat informacni rizika, fidit pravni expozici a omezovat ukladani
nadbyte¢nych nebo zastaralych dat. Podporuje soulad s ISO/IEC 27001 a ramci ochrany soukromi,

jako je GDPR, tim, Ze minimalizuje neopravnéné uchovavani osobnich nebo citlivych informaci.

1.3 Dobfe strukturovany ramec uchovavani a likvidace sniZzuje provozni naklady, zlepSuje vykonnost
systéml a zvySuje pfipravenost na audit. Pro SME s omezenou IT kapacitou pfedstavuje prakticky

zpUsob odpovédného Fizeni digitalnich a fyzickych informacnich aktiv.

2. Rozsah

2.1 Tato politika se vztahuje na:

2.1.1 vS8echny zaznamy,
shromézdéné, zpracovavané nebo uchovavané organizaci,

2.1.2 vSechny zaméstnance, smluvni pracovniky a externi poskytovatele, ktefi nakladaji s daty

organizace,

2.1.3 v8echny formaty dat (napf. papirové, elektronické, obrazové, zvukové nebo protokolové) a

soubory, protokoly,

komunikaci

vSechna ulozna média (napf. lokalni disky, cloudové sluzby, e-mailové servery, zalohy).

2.2 Rozsah zahrnuje:

2.2.1 obchodni dokumenty (napf. faktury, smlouvy, projektové zpravy),
2.2.2 provozni zaznamy (nap¥. protokoly, historie pfistupl, snimky zaloh),

2.2.3 osobni udaje (napf. personalni spisy, komunikaci s klienty, zaznamy podpory),

2.2.4 data hostovana interng, externé nebo v hybridnich systémech,
2.2.5 archivovana a zalozni data, at jiz aktivni, nebo neaktivni.

Page 2 of 4

a datové soubory vytvorené,



2.3 Do rozsahu spadaji vSechny faze zivotniho cyklu dat od jejich vytvofeni az po autorizovanou
likvidaci.

3. Cile
3.1 Stanovit konzistentni pravidla uchovavani na zakladé pravnich, provoznich a regulatornich kritérii.
3.2 Zabranit pfed¢asnému vymazu kritickych zaznam( a eliminovat zbyte¢né hromadéni dat.
3.3 Zajistit bezpe€nou a nevratnou likvidaci dat, jakmile jejich uchovavani jiz neni vyzadovano.

3.4 Piifadit odpovédnost za prosazovani rozhodnuti o uchovavani a vymazu s ohledem na personalni
omezeni typicka pro SME.

3.5 Poskytovat dokumentaci pfipravenou pro audit za u¢elem doloZeni nalezité péce podle ISO 27001,
GDPR, NIS2 a dalsich ramcu.

3.6 Podporovat bezpe¢né nakladani s daty v priibéhu jejich zivotniho cyklu bez zbyteéné technické
zatézZe pro nespecializovany personal.
4. Role a odpovédnosti
4.1 generalni reditel (GM)
4.1.1 Schvaluje tuto politiku a odpovida za jeji vlastnictvi.
4.1.2 Zaijistuje, aby byly postupy uchovavani a likvidace zavedeny zplUsobem odpovidajicim
pravnim a obchodnim rizikiim.
4.1.3 V pripadé potfeby schvaluje vyjimky a pozastaveni vymazu.

4.1.4 Zahajuje prezkumy politiky a schvaluje aktualizace na zakladé zmén obchodnich nebo
regulatornich pozadavk.

4.2 uréeny vlastnik dat
4.2.1 Je uréen pro kazdou kategorii dat (napf. finan¢ni, personalni, klientské zaznamy).
4.2.2 Klasifikuje zaznamy a stanovuje odpovidajici dobu uchovavani v souladu s touto politikou a
pravnimi pozadavky.
4.2.3 Schvaluje vymaz po spInéni pozadavkl na uchovavani.
4.2.4 Podporuje interni audity poskytovanim kontextu k logice uchovavani a udalostem likvidace.
[ ... Oddily 4.3-8 nejsou soucasti tohoto nahledu. Pro pfistup k uplnému obsahu zakupte cely dokument.
]
9. Pozadavky na prezkoumavani a aktualizaci
9.1 Tato politika musi byt pfezkoumana nejméné jednou roéné nebo pfi:
9.1.1 zménach pfislusnych pravnich predpisl (napf. ochrana osobnich udajd, finanéni vykaznictvi),
9.1.2 zavedeni novych systému nebo procest ovliviujicich zivotni cyklus dat,
9.1.3 zjisténich auditu nebo incidentech odhalujicich nedostatky v postupech uchovavani.

9.2 Pfezkumy musi zajistit, aby registr uchovavani zlstal uplny a odrazel vSechny hlavni kategorie
zaznamu.

9.3 Aktualizace politiky musi byt schvaleny GM a oznameny dotéenému personalu. Nejnovéjsi verze
musi byt pfistupna a vedena v reZimu spravy verzi.

10. Souvisejici politiky a vazby
10.1 P2S — Politika roli a odpovédnosti v oblasti spravy a Fizeni: Vymezuje vlastnictvi politiky a
pravomoc ke schvalovani vyjimek.

10.2 P13S - Politika klasifikace a oznaCovani dat: Ur€uje, jak se pravidla uchovavani vztahuji ke
klasifikaci dat.

10.3 P12S — Politika spravy aktiv: Upravuje ulozna média obsahujici data podléhajici uchovavani /
likvidaci.
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10.4 P17S — Politika ochrany dat a soukromi: ZajiStuje minimalizaci dat a podporuje zakonné
zpracovani podle GDPR.
10.5 P30S - Politika reakce na incidenty: Aktivuje se v pfipadé, Ze selhani likvidace nebo uchovavani
vede k potencialni expozici dat.
11. Referen¢éni normy a ramce
11.1 ISO/IEC 27001
11.1.1 Clanek 6.1.3: VyZaduje oSetfeni rizik souvisejicich s informacemi, v&etné rizik spojenych s
uchovavanim.
11.1.2 Clanek 8.1: Vymezuje provozni opatfeni v ramci Zivotniho cyklu.
11.2 ISO/IEC 27002
11.2.1 Opatreni 5.33: Pokyny pro stanoveni dob uchovavani a metod bezpeéné likvidace.
11.3 NIST SP 800-53 Rev. 5
11.3.1 AU-11: VyZaduje uchovavani auditnich zaznamu.
11.3.2 MP-6: Vymezuje postupy sanitizace médii.
11.3.3 SI-12: Resi limity uchovavani (daju a jejich prosazovani.
11.4 GDPR
11.4.1 Clanek 5(1)(e): Udaje musi byt uchovavany nejdéle po dobu nezbytnou.
11.4.2 Clanek 17: Pravo na vymaz se uplatni, pokud jiz data nejsou zakonné uchovavana.
11.5 EU NIS
11.5.1 Clanek 21(2)(a): Vyzaduje organizaéni politiky pfiméFfené riziku, véetné Fizeni Zivotniho
cyklu.
11.6 EU DORA
11.6.1 Clanek 5(1): Rizeni rizik v oblasti ICT zahrnuje dostupnost a odstranéni dat.
11.7 COBIT 2019
11.7.1 BAI03.04: VyZaduje opatfeni pro Zivotni cyklus informaci.
11.7.2 DSS01.06: Postupy bezpeé&né likvidace jako sou€ast ochrany informacnich aktiv.
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