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Dostosowanie do norm i regulaciji

Norma / regulacja | Klauzula/srodek | Applicability Coverage Type Komentarz
kontrolny / artykut
ISO/IEC Clause 7.5; Clause | Both Primary Udokumentowane
27701:2025 8.1 dowody
prawidtowosci i
kontrola operacyjna
ISO/IEC Clause 9.1; Clause | Both Supporting Monitorowanie,
27701:2025 10.2 niezgodno$¢ i
dziatanie
korygujace
ISO/IEC AnnexA.1.2.9 Controller Supporting Rejestry
27701:2025 przetwarzania
administratora
ISO/IEC Annex A.1.3.2; Controller Primary Obowigzki
27701:2025 Annex A.1.3.7 dotyczgce
prawidiowosci i
mechanizmy
sprostowania
ISO/IEC Annex A.1.3.8 Controller Primary Powiadomienie
27701:2025 wiasciwych
odbiorcow o
sprostowaniu
ISO/IEC Annex A.2.2.2; Processor Supporting Polecenia,
27701:2025 Annex A.2.2.6; wsparcie i rejestry
AnnexA.2.2.7 podmiotu
przetwarzajgcego
ISO/IEC AnnexA.2.3.2 Processor Primary Wsparcie podmiotu
27701:2025 przetwarzajgcego
w zakresie
sprostowania
GDPR Article 5(1)(d); Controller Primary Prawidtowos¢ i
Article 5(2) rozliczalnos$¢
GDPR Article 16 Controller Primary Sprostowanie
GDPR Article 19 Controller Primary Powiadomienie
odbiorcy
GDPR Article 24 Controller Supporting Srodki
administratora
GDPR Article 28 Both Supporting Pomoc podmiotu
przetwarzajgcego i
polecenia
GDPR Article 30 Both Supporting Rejestry

przetwarzania
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ISO/IEC Clause 5.7 Both Primary Zasada

29100:2020 prawidtowosci i
jakosci

ISO/IEC Annex A.8 Both Primary Srodki kontrolne

29151:2022 dotyczgce
prawidtowosci i
jakosci PII
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Zakres

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

Cel

2.1

Niniejsza polityka okre$la wymagania dotyczgce utrzymywania prawidtowosci, kompletnosci,

aktualnosci, adekwatnosci i relewantnosci Pll przetwarzanych w zakresie PIMS.

Niniejsza polityka ma zastosowanie w kontekstach administratora, wspétadministratora, podmiotu

przetwarzajgcego i podwykonawcy przetwarzania. Obowigzki administratora sg podstawowe.

Obowigzki podmiotu przetwarzajgcego i podwykonawcy przetwarzania majg zastosowanie, gdy

organizacja wspiera administratora w sprostowaniu, synchronizacji lub realizacji polecen

dotyczacych prawidtowosci.

Niniejsza polityka obejmuje:

1.3.1  odpowiedzialno$¢ za prawidiowos$¢ wedtug czynnosci przetwarzania;

1.3.2 kontrole prawidtowosci danych w punktach gromadzenia, importu, zmiany zrédta i
przegladu;

1.3.3 przestanki sprostowania i walidacje;

1.3.4 przeglad nieaktualnych danych dla rekordow o istotnym wptywie;

1.3.5 synchronizacje zatwierdzonych sprostowan w odpowiednich systemach i u dalszych stron;

1.3.6 wsparcie podmiotu przetwarzajgcego i podwykonawcy przetwarzania w zakresie
sprostowania;

1.3.7 dowody w REG02, REG06, REGO08 i REG12.

Niniejsza polityka nie ustanawia odrebnego programu jakosci danych, rejestru jakosci danych,

funkcji nadzoru nad danymi podstawowymi, ram jakosci danych analitycznych ani ram jakosci

danych treningowych Al.

Niniejsza polityka nie zastepuje:

1.5.1  PIIO3 w zakresie inwentarza przetwarzania, celéw, podstawy prawnej i wtasnosci REG02;
1.5.2 PIIO6 w zakresie przyjmowania wnioskow osob, ktérych dane dotycza, o realizacje praw,
weryfikacji tozsamosci, ustawowej obstugi odpowiedzi i komunikacji zamykajgcej sprawe;
1.5.3 PII10 w zakresie wykonywania okresu przechowywania, usuwania, kasowania i utylizacji;
1.5.4 PII12 w zakresie zarzgdzania cyklem zycia podmiotu przetwarzajgcego, podwykonawcy

przetwarzania i strony trzeciej;
1.5.5 PII14 w zakresie bezpieczenstwa Pll i kontroli dostepu;
1.5.6  PII18 w zakresie monitorowania, audytu, niezgodnosci, dziatan korygujgcych i zarzgdzania
doskonaleniem w catym PIMS.
Na potrzeby niniejszej polityki rekord o istotnym wptywie oznacza rekord PIl uzywany do
przyznania, odmowy, zmiany lub istothego wplywania na dostep do ustugi, umowy, sprawy
pracowniczej, wyniku finansowego, wyniku zwigzanego ze zdrowiem, decyzji o kwalifikowalnosci,
decyzji dotyczacej tozsamosci, decyzji dotyczgcej ryzyka albo innej decyzji, w przypadku ktérej
nieprawidtowe Pll mogtyby istotnie wptyng¢ na osobe, ktérej dane dotycza.

Celem niniejszej polityki jest zapewnienie, aby Pll wykorzystywane przez organizacje pozostawaty
prawidtowe i odpowiednie do celéw przetwarzania zapisanych w PIMS, a takze aby nieprawidtowe,
niekompletne, nieaktualne lub kwestionowane PIl byly sprostowywane, synchronizowane albo
eskalowane z wykorzystaniem kontrolowanych dowodoéw.

Cele

3.1

Celami niniejszej polityki sa:
3.1.1 przypisanie odpowiedzialnosci za prawidtowo$é dla kazdej odpowiedniej czynno$ci
przetwarzania;
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3.1.2 zdefiniowanie prostych i testowalnych kontroli prawidlowosci danych bez tworzenia
odrebnego programu tadu danych;

3.1.3 ustanowienie jasnych przestanek sprostowania, przegladu nieaktualnych danych i
synchronizacji;

3.1.4 wspieranie wnioskéw osdb, ktérych dane dotyczg, o sprostowanie bez powielania procesu
obstugi wnioskéw o realizacje praw;

3.1.5 wspieranie pomocy podmiotu przetwarzajgcego i podwykonawcy przetwarzania w zakresie
sprostowania na podstawie udokumentowanych polecen;

3.1.6  przechowywanie dowodéw w REG02, REG06, REG08 i REG12;

3.1.7 eskalowanie powtarzajgcych sie, zalegtych lub dotyczacych istotnego wptywu probleméw
z prawidtowoscig za posrednictwem procesu dziatan korygujgcych PIMS.

4. Postanowienia polityki
4.1 Odpowiedzialnos¢ za prawidlowos¢ i wymagania dotyczace prawidlowosci

4.1.1 [Controller] Process Owner / Business Owner MUSI zapisa¢ wiasciciela prawidtowosci,
autorytatywne zrédto, oznaczenie rekordu o istotnym wptywie oraz czestotliwosé przegladu
prawidtowosci dla kazdej czynnosci przetwarzania w roli administratora w REG02 przed
rozpoczeciem przetwarzania oraz w terminie 10 dni roboczych od istotnej zmiany
przetwarzania.

41.2 [Joint Controller] Vendor / Procurement Owner MUSI zapisa¢c w REGO08 podziat
odpowiedzialnosci za prawidtowos¢ miedzy wspotadministratorami oraz powigza¢ go z
wiasciwg czynnoscig przetwarzania w REGO02 przed rozpoczeciem przetwarzania w roli
wspoétadministratorow.

4.1.3 [Processor] Vendor / Procurement Owner MUSI zapisa¢ obowigzki wsparcia sprostowan
wobec klienta oraz autoryzowany kanat polecen w REGO08 przed onboardingiem ustugi
podmiotu przetwarzajgcego oraz w terminie 10 dni roboczych od istotnej zmiany umowy.

414 [Both] Process Owner / Business Owner MUSI zdefiniowa¢ minimalne kontrole
prawidtowo$ci danych dla kazdej kategorii Pll wykorzystywanej w przypisanej czynnosci
przetwarzania w REG02 przed rozpoczeciem przetwarzania, a nastepnie corocznie.

4.1.5 [Controller] Process Owner / Business Owner MUSI sklasyfikowaé rekordy o istotnym
wplywie w REGO02 przed rozpoczeciem przetwarzania w roli administratora, a nastepnie
corocznie.

41.6 [Both] Privacy Lead / PIMS Manager MUSI kwartalnie przeglada¢ odpowiedzialnos¢ za
prawidtowo$¢, oznaczenia istothego wptywu i cykl przeglagdéw w REGO02 oraz zapisywaé
nierozwigzane luki w REG12 w terminie pieciu dni roboczych od zakonczenia przegladu.

4.2 Kontrole prawidtowosci danych i przeglad nieaktualnych danych

4.21 [Controller] Process Owner / Business Owner MUSI zapisaé wykonanie zdefiniowane;j
kontroli prawidtowos$ci danych w REG02, zanim nowo zgromadzone Pl zostang wykorzystane
do aktywnego przetwarzania w roli administratora.

4.2.2 [Controller] Process Owner / Business Owner MUSI zweryfikowa¢ wiarygodnos¢ PII
zgromadzonych ze zrodta innego niz osoba, ktérej dane dotyczg, w REG02 przed pierwszym
uzyciem oraz przed kazdg istothg zmiang zrédta.

4.2.3 [Both] Process Owner / Business Owner MUSI przeglgda¢ aktywne rekordy o istotnym
wptywie w REGO02 co najmniej corocznie oraz przed poleganiem na rekordzie o istotnym
wplywie, ktérego termin przegladu jest zalegty.
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4.2.4 [Both] System Owner / Application Owner MUSI zidentyfikowa¢ wskazniki nieaktualnych
danych dla rekordow systemowych o istotnym wptywie w REGO02 przed uruchomieniem
produkcyjnym systemu oraz w terminie 30 dni od istotnej zmiany systemu.

4.2.5 [Both] Process Owner / Business Owner MUSI zapisa¢ wewnetrzny problem z
prawidtowoscig w REG12 w terminie pieciu dni roboczych, gdy kontrola prawidiowos$ci danych
wykryje nieprawidtowe, niekompletne, nieaktualne, niespéjne lub niepoparte dowodami PII,
ktdre nie zostaly zgtoszone jako wniosek osoby, ktorej dane dotyczg, o sprostowanie.

4.2.6 [Controller] Privacy Lead / PIMS Manager MUSI powigza¢ kazde zgdanie sprostowania
pochodzace od osoby, ktérej dane dotyczg, w REGO06 z wlasciwg czynnoscig przetwarzania w
REG02 w terminie pieciu dni roboczych od przypisania do merytorycznego przegladu
prawidtowosci.

[ ... Sekcje 4.3-8 nie sg uwzglednione w tej wersji zapoznawczej. Zakup petny dokument, aby uzyskaé
dostep do petnej tresci. ... ]
9. Wyjatki

9.1 Wyijatki dotyczace prawidtowosci

9.1.1 [Both] Process Owner / Business Owner MUSI wystgpi¢ o wyjatek dotyczacy
prawidtowosci w REG12 przed wykorzystaniem znanych niezweryfikowanych, nieaktualnych
lub kwestionowanych PIl poza zapisang czestotliwoscig przegladu.

9.1.2 [Both] Privacy Lead / PIMS Manager MUSI oceni¢ wptyw i mitygacje kazdego wyjatku
dotyczgcego prawidtowosci w REG12 w terminie pigciu dni roboczych od wniosku.

9.1.3 [Conditional] Data Protection Officer / Privacy Advisor MUSI zapisa¢ porade w REG12
przed zatwierdzeniem wyjgtku dotyczgcego prawidtowosci obejmujgcego rekordy o istotnym
wptywie, kwestionowane sprostowanie lub wymaog prawny.

9.1.4 [All] Top Management MUSI zatwierdzi¢ wyjgtek dotyczgcy prawidtowosci wptywajgcy na
rekordy o istotnym wplywie, nierozwigzane sprostowania, zakres certyfikacji lub obowigzki
prawne w REG12 przed wejsciem wyjatku w zycie.

9.1.5 [Both] Privacy Lead / PIMS Manager MUSI ustali¢ date wygasniecia nieprzekraczajgcg 90
dni w REG12 dla kazdego zatwierdzonego wyjatku dotyczacego prawidtowosci przed
zatwierdzeniem.

9.1.6 [Both] Privacy Lead / PIMS Manager MUSI zamkng¢ lub ponownie oceni¢ kazdy wyjgtek
dotyczacy prawidtowosci w REG12 w terminie pieciu dni roboczych od wygasniecia.

10. Egzekwowanie postanowien
10.1 Egzekwowanie i obstuga niezgodnosci

10.1.1 [Both] Privacy Lead / PIMS Manager MUSI zapisa¢ zalegty przeglad o istotnym wplywie,
niesprostowane nieprawidtowe Pll lub pominietg synchronizacje jako niezgodnos¢ w REG12
w terminie pieciu dni roboczych od identyfikaciji.

10.1.2 [Both] System Owner / Application Owner MUSI uniemozliwi¢ uruchomienie produkcyjne
systemu przetwarzajgcego PII o istotnym wptywie, gdy REGO02 nie zawiera wymaganego
wiasciciela prawidtowosci, metody kontroli prawidtowos$ci danych lub $ciezki sprostowania,
oraz zapisa¢ decyzje w REG12 przed uruchomieniem produkcyjnym.

10.1.3 [Controller] Process Owner / Business Owner MUSI zawiesi¢ poleganie na znanych
nieprawidtowych PIl o istotnym wplywie przy istotnych decyzjach do czasu zapisania
sprostowania, ograniczenia lub zatwierdzonego wyjatku w REG06 lub REG12.

10.1.4 [Both] Vendor / Procurement Owner MUSI eskalowa¢ brak wsparcia zatwierdzonego
sprostowania przez podmiot przetwarzajacy, podwykonawce przetwarzania lub odbiorce w
REGO08 i REG12 w terminie pieciu dni roboczych po terminie wsparcia.
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10.1.5 [All] Top Management MUSI wymagac dziatania korygujacego w REG12 w terminie 10 dni
roboczych w przypadku powtarzajgcej sie lub dtugotrwatej nieskutecznosci prawidtowosci o
istotnym wptywie.

10.1.6 [All] Internal Audit / Compliance Reviewer MUSI zweryfikowac¢ skutecznos$¢ dziatan
korygujacych dotyczacych niezgodnosci w zakresie prawidtowosci Pll w REG12 podczas
nastepnego zaplanowanego audytu PIMS albo w terminie 60 dni od zamkniecia, w zaleznosci
od tego, co nastgpi wczesnie;.

11. Przeglad i utrzymanie
1.1 Przeglad polityki i Srodkéw kontrolnych prawidtowosci

11.1.1 [All] Privacy Lead / PIMS Manager MUSI przeglada¢ niniejszg polityke w REG12 corocznie
oraz w terminie 30 dni od istotnej zmiany prawnej, przetwarzania, systemu lub zakresu
certyfikacji.

11.1.2 [Both] Process Owner / Business Owner MUSI przeglgda¢ odpowiedzialnos¢ za
prawidtowosé, klasyfikacje istotnego wptywu i cykl przegladéw w REGO02 corocznie oraz w
terminie 30 dni od istotnej zmiany przetwarzania.

11.1.3 [Both] System Owner / Application Owner MUSI przeglgda¢ $ciezke sprostowania i
procedure synchronizacji zapisane w REG02 corocznie oraz w terminie 30 dni od istotnej
zmiany systemu.

11.1.4 [Both] Vendor / Procurement Owner MUSI przeglagda¢ obowigzki wsparcia sprostowan
przez podmiot przetwarzajacy, podwykonawce przetwarzania, odbiorce i strone udostepniania
danych w REGO08 przed odnowieniem oraz w terminie 30 dni od istotnej zmiany relac;ji.

11.1.5 [Conditional] Data Protection Officer / Privacy Advisor MUSI przeglagda¢ wptyw istotnych
zmian polityki na prywatnosé¢ w REG12 przed zatwierdzeniem.

11.1.6 [All] Top Management MUSI zatwierdza¢ istotne zmiany niniejszej polityki w REG12 przed
publikacja.

12. Powiazane polityki

121 P1101 - Polityka systemu zarzadzania informacjami o prywatnosci

12.2 P1102 - Polityka rél, odpowiedzialno$ci i rozliczalnosci w zakresie prywatnosci

12.3 P1103 - Polityka inwentarza przetwarzania Pll i podstawy prawne;j

12.4 P1106 - Polityka zarzgdzania prawami oséb, ktérych dane dotyczg

12.5 P1108 - Polityka privacy by design i privacy by default

12.6 P1109 - Polityka gromadzenia, wykorzystywania, ujawniania i udostepniania PlI

12.7 PI1I10 - Polityka okresu przechowywania, usuwania i utylizacji PII

12.8 P1112 - Polityka zarzgdzania prywatnoscig podmiotéw przetwarzajgcych, podwykonawcow
przetwarzania i stron trzecich

12.9 PlI14 - Polityka bezpieczehstwa PII i kontroli dostepu

12.10 PII17 - Polityka udokumentowanych informac;ji i zarzgdzania dowodami PIMS

12.11 P1118 - Polityka monitorowania, audytu i doskonalenia PIMS

13. Normy i ramy odniesienia
131 Niniejsza polityka jest zmapowana do nastepujgcych norm i regulacji. Mapowanie
wyjasnia, w jaki sposéb polityka wspiera przywoftane wymagania, oraz wskazuje klauzule
wewnetrzne, ktdre je wdrazajg lub wspieraja.
13.2 ISO/IEC 27701:2025
13.2.1 Clause 7.5; Clause 8.1 - Zmapowano do udokumentowanych wymagan dotyczgcych
prawidtowosci, dowodéw REGO02 i REGO06, procesu sprostowania danych, procesu

Page 7 of 9



synchronizacji, odpowiedzialnosci wdrozeniowych i kontroli operacyjnych. Addressed by
clauses [4.1.1; 4.1.4; 4.21; 4.2.2; 4.2.3; 4.2.4; 4.2.6; 4.3.1; 4.3.2; 4.3.4; 4.3.5; 4.41; 4.4.2;
51.2;514;515;711;71.2,71.3;,7.1.5;7.1.6; 7.1.7].

13.2.2 Clause 9.1; Clause 10.2 - Zmapowano do monitorowania prawidiowosci, metryk,
zapisywania niezgodnosci, dziatan korygujgcych, eskalacji, probkowania audytowego i
weryfikacji skutecznosci. Addressed by clauses [4.1.6; 4.2.5; 4.5.1; 4.5.2; 45.3; 4.5.5; 5.1.7;
6.1.1;6.1.2;6.1.4; 8.1.1; 8.1.2; 8.1.3; 8.1.4; 8.1.5; 10.1.1; 10.1.5; 10.1.6].

13.2.3 Annex A.1.29 - Zmapowano do rejestrow przetwarzania administratora,
odpowiedzialnosci za prawidlowos$¢, zrodta, klasyfikacji istotnego wptywu, czestotliwosci
przegladu i aktualizacji REG02. Addressed by clauses [4.1.1; 4.1.4; 4.1.5; 4.2.1; 4.2.2; 4.2.3;
424;454;51.4;71.1;7.1.3; 11.1.2].

13.2.4 Annex A.1.3.2; Annex A.1.3.7 - Zmapowano do ustalania i realizacji obowigzkow
administratora w zakresie sprostowania, walidacji, zatwierdzania sprostowania, wdrazania
sprostowania, obstugi sporow i dowodéw zamkniecia. Addressed by clauses [4.2.6; 4.3.1;
4.3.2;4.3.3;4.34;4.35;4.3.6;4.3.7;7.1.5;7.1.6;7.1.7;9.1.3; 10.1.3].

13.2.5 Annex A.1.3.8 - Zmapowano do powiadamiania wiasciwych dalszych stron i $ledzenia
potwierdzen zatwierdzonych sprostowan. Addressed by clauses [4.4.3; 4.4.7; 5.1.6; 7.1.4;
8.1.3; 10.1.4; 11.1.4].

13.2.6 Annex A.2.2.2; Annex A.2.2.6; Annex A.2.2.7 - Zmapowano do dowodoéw umowy klienta
z podmiotem przetwarzajgcym, obowigzkéw wsparcia sprostowan wobec klienta,
autoryzowanych kanatow polecen i rejestrow podmiotu przetwarzajgcego. Addressed by
clauses [4.1.3; 4.4.4;4.4.5;5.1.6; 7.1.4; 10.1.4; 11.1.4].

13.2.7 Annex A.2.3.2 - Zmapowano do $rodkéw podmiotu przetwarzajgcego stuzacych
wspieraniu obowigzkéw administratora w zakresie sprostowania na podstawie
udokumentowanego polecenia. Addressed by clauses [4.1.3; 4.4.4; 4.4.5; 4.4.6; 4.4.7; 5.1.5;
5.1.6; 7.1.4; 10.1.4].

13.3 GDPR

13.3.1 Article 5(1)(d); Article 5(2) - Zmapowano do odpowiedzialno$ci za prawidtowosé, kontroli,
przegladu nieaktualnych danych, sprostowania, synchronizacji, dowoddw, monitorowania i
rejestrow rozliczalno$ci. Addressed by clauses [4.1.1; 4.1.4; 4.1.5; 4.1.6; 4.2.1; 4.2.2; 4.2.3;
424;,425;43.2;434;44.2;451;6.1.1;8.1.1; 8.1.2; 10.1.1].

13.3.2 Article 16 - Zmapowano do walidacji, zatwierdzania, wdrozenia i zamkniecia pozyciji
sprostowania zapisanych w REG06 i REG02. Addressed by clauses [4.2.6; 4.3.1; 4.3.2; 4.3.3;
434;4.35;4.3.6;7.1.5;7.1.6; 7.1.7].

13.3.3 Article 19 - Zmapowano do powiadamiania odbiorcy, podmiotu przetwarzajgcego i
dalszych stron o sprostowaniu oraz sledzenia potwierdzeh. Addressed by clauses [4.4.3; 4.4.7;
5.1.6;7.1.4; 8.1.3; 10.1.4; 11.1.4].

13.3.4 Article 24 - Zmapowano do srodkéw administratora, odpowiedzialnosci, przegladu
zarzgdzania, wyjatkéw, eskalacji i dziatah korygujgcych dotyczacych srodkéw kontrolnych
prawidtowos$ci. Addressed by clauses [4.1.1; 4.1.5; 4.5.1; 4.5.5; 5.1.1; 6.1.2; 9.1.2; 9.1.4;
10.1.5; 11.1.6].

13.3.5 Article 28 - Zmapowano do wsparcia sprostowan przez podmiot przetwarzajgcy i
podwykonawce przetwarzania, udokumentowanych polecen, wdrozenia autoryzowanego
przez klienta oraz eskalacji braku wsparcia. Addressed by clauses [4.1.3; 4.4.4; 4.4.5; 4.4.6;
44.7;5.1.6;7.1.4;10.1.4; 11.14].

13.3.6 Article 30 - Zmapowano do rejestrow przetwarzania wykorzystywanych do wykazania
odpowiedzialnosci za prawidtowos¢, zrodet, klasyfikacji istotnego wplywu, powigzan
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systemowych i aktualizacji czynnosci przetwarzania. Addressed by clauses [4.1.1; 4.1.4;4.1.5;
422;423;441;454,71.1;7.1.2;11.1.2].
13.4 ISO/IEC 29100:2020
13.4.1 Clause 5.7 - Zmapowano do oczekiwan dotyczacych prawidtowosci i jakosci PII,
obejmujgcych Pl prawidiowe, kompletne, aktualne, adekwatne i relewantne, w tym
wiarygodnos¢ zrédet, walidacje sprostowania i okresowe kontrole. Addressed by clauses
[4.1.4,4.1.5;421;4.2.2;42.3;4.2.4;425;43.2;4.3.4;4.3.5;44.2;8.1.1].
13.5 ISO/IEC 29151:2022
13.5.1 Annex A.8 - Zmapowano do srodkéw kontrolnych dotyczacych prawidtowosci i jakosci PlI
w zakresie procedur gromadzenia, wiarygodnosci zrédet, walidacji, okresowego przegladu,
sprostowania i mechanizmow aktualizacji o istotnym wplywie. Addressed by clauses [4.1.1;
41.4;415;421,42.2;4.2.3;4.2.4;42.5;4.3.2;43.4;44.1;44.2,;453;7.1.2;7.1.3;11.1.3].
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