Seit ievadiet registrétas juridiskas personas nosaukumu

Dokumenta numurs:

Dokumenta nosaukums:

P17 PIMS dokumentétas informacijas un pieradijumu
parvaldibas politika

Versija: Spéka stasanas Dokumenta Tpasnieks:

1.0 datums:

01.01.2025
X Politika Standarts Procedira Veidlapa Registrs Cits
Parskatijumu vésture

Parskatijuma Parskatijuma | Izmainas Parskatija Procesa

numurs datums ipasnieks
Apstiprinajumi

Vards Amats Datums Paraksts

atlaujas.

Neautorizéta lietoSana ir stingri aizliegta un var izraistt tiesvedibu.

(C) 2025 Clarysec LLC. All rights reserved.

Sis dokuments ir Clarysec LLC intelektualais Tpasums. Nevienu §T dokumenta dalu nedrikst kopét, atkartoti
izmantot, izplatit vai grozit komercialiem vai ievieSanas nollkiem bez iepriek§€jas skaidras rakstiskas

Par licencéSanu sazinieties: info@clarysec.com

Juridiskais pazinojums (autortiesibas un lietoSanas ierobezojumi)

Page 1 of 8




Saskanots ar piemérojamiem standartiem un reguléjumu

Standarts/reguléjums | Punkts/kontrole/pants | Piemérojamiba Parklajuma Piezime
veids
ISO/IEC 27701:2025 Clause 6.1.3 Both Supporting SoA dokumentéta
informacija
ISO/IEC 27701:2025 Clause 7.5 Both Primary PIMS
dokumentéta
informacija
ISO/IEC 27701:2025 Clause 8.1 Both Primary Darbibas
pieradijumu
kontrole
ISO/IEC 27701:2025 Clause 9.1 Both Supporting Uzraudzibas
pieradijumi
ISO/IEC 27701:2025 Clause 9.2 Both Supporting Audita pieradijumi
ISO/IEC 27701:2025 Clause 9.3 Both Supporting Vadibas parskata
pieradijumi
ISO/IEC 27701:2025 Clause 10.2 Both Supporting Neatbilstibu un
korektivo darbibu
pieradijumi
ISO/IEC 27701:2025 AnnexA.1.2.9 Controller Primary Parzina apstrades
ieraksti
ISO/IEC 27701:2025 Annex A.2.2.2 Processor Supporting Apstradataja
vienoSanas un
noradijumu
pieradijumi
ISO/IEC 27701:2025 Annex A.3.14 Both Primary lerakstu
aizsardziba
GDPR Article 5(2) Controller Supporting Parskatatbildibas
pieradijumi
GDPR Article 24 Controller Supporting Parzina pasakumi
un pieradijumi
GDPR Article 28 Both Supporting Apstradataja
dokumentacija
GDPR Article 30 Both Supporting Apstrades ieraksti
GDPR Article 32 Both Supporting Pieradijumu
aizsardziba
ISO/IEC 29100:2020 Clause 5.12 Both Supporting Privatuma
atbilstibas
pieradijumi
ISO/IEC 29151:2022 Clause 18.1.4 Both Supporting lerakstu
aizsardziba
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ISO/IEC 27001:2022 Clause 7.5 Both Supporting Dokumentétas
informacijas
kontrole

ISO/IEC 27002:2022 Control 5.33 Both Supporting lerakstu
aizsardziba

ISO/IEC 27002:2022 Control 5.34 Both Supporting Privatuma un PII

aizsardziba
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1. Piemérosanas joma

1.1 8T politika nosaka obligatas prasibas PIMS dokumentétas informacijas izveidei, apstiprinasanai,
versiju parvaldibai, aizsardzibai, glabasanai, izgtSanai, tulkoSanai, atsauk$§anai un pieradiSanai.

1.2 81 politika attiecas uz PIMS politikam, registriem, dokumentétiem apstiprindjumiem, pieradijumu
ierakstiem, audita pieradijumiem, vadibas parskata ierakstiem, korektivo darbibu pieradijumiem un
kontrolétiem tulkojumiem, ko izmanto PIMS atbilstibas pieradisanai.

1.3 ST politika attiecas uz parzina, kopiga parzina, apstradataja un apaksapstradataja kontekstiem.

1.4 SI politika neveido atseviSku dokumentu kontroles registru. Dokumentétas informacijas kontroles
pieradijumi tiek uzturéti, izmantojot kanoniskos PIMS pieradijumu objektus no REGO01 [ldz REG12,
savukart REG03 un REG12 tiek izmantoti kontroles pasadkumu piemérojamibas, audita,
neatbilstibu, korektivo darbibu un uzlabojumu pieradijumiem.

2. Merkis

2.1 Sis politikas mérkis ir nodro$inat, ka PIMS dokumentéta informacija ir preciza, kontroléta, pieejama
pilnvarotiem lietotajiem, aizsargata pret neatlautdm izmainam vai izpauSanu, saglabata
auditéjamibas nodroSinaSanai un atsaukta, kad ta klist novecojusi.

2.2 ST politika atbalsta gatavibu sertifikacijai, nodrosinot, ka pieradijumus, kas nepieciesami PIMS
atbilstibas apliecinaSanai, var atrast, verificét, izglt un sasaistit ar piemérojamam politikam,
kontroles pasakumiem, apstrades darbibam, riskiem, auditiem un korektivajam darbibam.

3. Merki

3.1 Sis politikas mérki ir:

3.1.1  noteikt PIMS dokumentétas informacijas kontroles prasibas;
3.1.2 uzturét pieradijumu integritati visos objektos no REG01 lldz REG12;
3.1.3 nodroSinat politiku un pieradijumu apstiprindSanas izsekojamibu;
3.1.4 nodroS8inat, ka versiju vésture un lEmumi par atsaukSanu ir dokumenteéti;
3.1.5 sasaistit PIMS pieradijumus ar Piemérojamibas pazinojumu un politiku kart&jumiem;
3.1.6  kontrolét piekluvi PIMS dokumentiem un pieradijumu ierakstiem;
3.1.7  atbalstit daudzvalodu politiku un pieradijumu versiju kontroli;
3.1.8 nodroSinat savlaicigu audita pieradijumu izgta$anu;
3.1.9 noverst nevajadzigu dokumentu kontroles birokratiju;

3.1.10 saglabat auditam gatavus ierakstus sertifikacijai, klientu apliecindjumam un nepartrauktai
uzlabo$anai.

4. Politikas pazinojumi
4.1 PIMS dokumentétas informacijas kontrole

411 [All] Privacy Lead / PIMS Manager jauztur PIMS dokumentétds informacijas indekss
REG12 pirms sakotnéjas PIMS publicéSanas un péc tam reizi ceturksn.

4.1.2 [Alll Process Owner / Business Owner jaidentificé dokumentéta informacija, kas
nepiecieSama katrai ta parzina esosai Pll apstrades darbibai REG02 pirms apstrades darbibas
sak3anas un péc tam reizi gada.

4.1.3 [All] Privacy Lead / PIMS Manager jasasaista piemérojamas PIMS politikas, kontroles
pasakumi un pieradijumu pienakumi ar REG03 pirms katra politikas laidiena un 15 darba dienu
laikad péc jebkadam butiskam izmainam kontroles pasakumu piemérojamiba.

4.1.4 [All] Privacy Lead / PIMS Manager japieskir piekluves [Tmenis un pieradijumu sensitivitates
klasifikacija katrai PIMS dokumentétds informacijas kategorijai REG12 pirms attiecigas
kategorijas izmantoSanas.

4.2 lzveide, apstiprinasana, versiju parvaldiba un publicéSana
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4.2.1  [All] Privacy Lead / PIMS Manager japieskir dokumenta identifikators, ipasnieks, versijas
numurs, apstiprinaSanas statuss, spéka stasanas datums un parskatiSsanas datums REG12
pirms PIMS dokumentétas informacijas publicéSanas.

4.2.2 [Alll] Top Management jaapstiprina PIMS pamatpolitikas un bdtiskas politiku izmainas
REG12 pirms publicésanas.

4.2.3 [All] Privacy Lead / PIMS Manager jaapstiprina PIMS pieradijumu veidnes vai iegultas
registra sadalas REG12 pirms darbibas izmanto$anas.

4.2.4 [All] Privacy Lead / PIMS Manager jaregistré versiju vésture un izmainu pamatojums
REG12 pirms atjauninatas PIMS dokumentétas informéacijas izlaiSanas.

4.2.5 [All] Privacy Lead / PIMS Manager jaregistré apstiprinato PIMS dokumentétas informacijas
izmainu pazinoSana REG11 30 dienu laika péc publicéSanas.

[ ... Sadalas 4.3-8 nav ieklautas Saja priekSskatljuma. legadajieties pilnu dokumentu, lai pieklatu pilnam
saturam. ... ]
9. lIzpémumi

9.1.1 [All] Process Owner / Business Owner japieprasa dokumentétds informacijas vai
pieradijumu kontroles iznémumi REG12 pirms atkapSanas no $Ts politikas.

9.1.2 [All] Privacy Lead / PIMS Manager jaizvérté katrs dokumentétas informacijas vai
pieradijumu kontroles iznémums REG12 10 darba dienu laika péc pieprasijuma.

9.1.3 [All] Data Protection Officer / Privacy Advisor jaregistré konsultacija REG12 pirms jebkada
iznémuma apstiprinasanas, kas saistits ar PII pieradijumu izpauSanu, tulkojuma neatbilstibu,
glabasanas konfliktu vai audita pieradijumu ierobezojumu.

9.1.4 [All] Top Management jaapstiprina dokumentétas informacijas iznémumi, kas parsniedz 30
dienas vai ietekmé sertifikaciju, augsta riska apstradi vai aréju apliecindjumu, REG12 pirms
iznémuma stasanas spéka.

9.1.5 [All] Privacy Lead / PIMS Manager katram apstiprinatam dokumentétas informacijas vai
pieradijumu kontroles iznémumam REG12 janosaka termina beigu datums, kas neparsniedz
90 dienas.

9.1.6 [All] Privacy Lead / PIMS Manager jaslédz vai atkartoti jaizvérté katrs dokumentétas
informacijas vai pieradijumu kontroles iznémums REG12 piecu darba dienu laika péc termina
beigam.

10. Piemérosana

10.1.1 [All] Privacy Lead / PIMS Manager piecu darba dienu laika péc identificéSanas jaregistré
trikstoSa, nepreciza, nekontroléta, novecojusi vai neizgustama PIMS dokumentéta informacija
ka neatbilstiba REG12.

10.1.2 [All] Privacy Lead / PIMS Manager janovérs PIMS dokumentétas informacijas publicésana,
ja REG12 trukst nepiecieSama apstiprinajuma, versijas, padnieka vai spéka staSanas datuma
pieradijumu.

10.1.3 [All] Process Owner / Business Owner janovérs apstrades pieradijumu iesniegSana
auditam, ja REGO02 trikst nepiecieSama 1pasSnieka, datuma, statusa vai apstiprindjuma
pieradijumu.

10.1.4 [All] System Owner / Application Owner janonem neatlauta piekluve PIMS dokumentétas
informacijas repozitorijiem un jaregistré nonem8ana REG12 vienas darba dienas laika péc
identificeSanas.

10.1.5 [All] Internal Audit / Compliance Reviewer nakamaja planotaja audita vai 60 dienu laika péc
slégSanas, atkariba no ta, kas notiek agrak, REG12 javerificé korektivo darbibu efektivitate
attieciba uz dokumentétas informacijas neatbilstibam.
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11. ParskatiSana un uzturéSana

11.1.1 [All] Privacy Lead / PIMS Manager $T politika japarskata reizi gada un 30 dienu laika péc
batiskam izmainam PIMS dokumentétas informacijas prasibas.

11.1.2 [All] Privacy Lead / PIMS Manager $1 politika japarskata 30 dienu laikad péc bitiska audita
konstatéjuma, sertifikacijas neatbilstibas, repozitorija platformas izmainam vai daudzvalodu
publicéSanas procesa izmainam.

11.1.3 [All] Data Protection Officer / Privacy Advisor japarskata privatumam nozimigas Sis
politikas izmainas REG12 pirms apstiprinaSanas.

11.1.4 [Alll Top Management jaapstiprina batiskas §is politkas izmainas REG12 pirms
publicéSanas.

11.1.5 [All] Privacy Lead / PIMS Manager jaregistré apstiprinato $is politikas izmainu pazino$ana
REG11 30 dienu laika péc publicéSanas.

12. Saistitas politikas

12.1 So politiku atbalsta $adas saistitas politikas:

12.2 P1101 - Privatuma informacijas parvaldibas sistémas politika

12.3 P1102 - Privatuma lomu, pienakumu un parskatatbildibas politika

12.4 P1103 - Pll apstrades uzskaites un tiesiska pamata politika

12.5 PI1104 - Privatuma pazinojuma un parredzamibas politika

12.6 P1105 - PiekriSanas un preferen¢u parvaldibas politika

12.7 P1106 - Datu subjekta tiesibu parvaldibas politika

12.8 P1107 - Privatuma risku izvértéSanas un DPIA politika

12.9 P1108 - Datu aizsardzibas péc projektéSanas un péc nokluséjuma politika
12.10 P1109 - Pll vakSanas, izmantoSanas, izpauSanas un koplietoSanas politika
12.11 PII10 - PIl glabaSanas, dzéSanas un likvidéSanas politika

12.12 PlI11 - PIl precizitates un kvalitates politika

12.13 Pl112 - Apstradataju, apakSapstradataju un tresSo pusu privatuma parvaldibas politika
12.14 Pl113 - Starptautiskas Pl nosttiSanas politika

12.15 PIlI14 - PIl drosibas un piekluves kontroles politika

12.16 P1115 - Pll incidentu un parkapumu parvaldibas politika

12.17 P1116 - Privatuma apmacibu, informétibas un kompetences politika

12.18 P1118 - PIMS uzraudzibas, audita un uzlabosanas politika

13. Atsauces standarti un ietvari

13.1 Si politika ir kartéta uz $adiem standartiem un regul&jumiem. Kartgjums skaidro, ka politika
atbalsta citétas prasibas, un identificé iekS€jos punktus, ar kuriem tas tiek ieviestas vai atbalstitas.

13.2 ISO/IEC 27701:2025

13.2.1 Clause 6.1.3 - Kartéts uz PIMS piemérojamibas pazinojuma, kontroles pasakumu
piemérojamibas ierakstu un politiku sasaistes ar pieradijumiem uzturéSanu. Addressed by
clauses [4.1.3; 4.3.3; 6.1.3; 7.1.2].

13.2.2 Clause 7.5 - Kartéts uz dokumentétas informacijas identificéSanu, apstiprinaSanu, versiju
kontroli, piekluvi, izgt8anu, saglabaSanu, atsauk3anu, tulkojuma versiju sasaisti un glabasanas
metadatiem. Addressed by clauses [4.1.1; 4.1.4; 4.2.1; 4.2.2; 4.2.3; 4.2.4; 4.2.5; 4.3.1; 4.3.5;
441,442;,444;451,45.2;45.3;454;4.6.1;4.6.2;4.6.3; 4.6.4].
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13.2.3 Clause 8.1 - Kartéts uz darbibas planoSanas un kontroles pieradijumiem apstrades
ierakstiem, pieradijumu veidném, darbibas pieradijumu kvalitati un aréji sniegtiem
pieradijumiem. Addressed by clauses [4.1.2;4.2.3; 4.3.2; 7.1.3; 7.1.4].

13.2.4 Clause 9.1 - Kartéts uz dokumentétu pieradijumu uzturéSanu par mérijumiem, izgtisanas
veiktspéju, pieradijumu trikumiem, tulkojumu neatbilstibam un repozitorija piekluves
parskatiSanas pabeigSanu. Addressed by clauses [8.1.1; 8.1.2; 8.1.3; 8.1.4; 8.1.5; 8.1.6].

13.2.5 Clause 9.2 - Kartéts uz audita pieradijumu izgiG$anu, audita izlasi, audita pieradijumu
izsekojamibu un audita konstatéjumiem, kas saistiti ar dokumentétas informacijas kontroli.
Addressed by clauses [4.3.4; 4.4.4; 6.1.3; 8.1.3; 10.1.5].

13.2.6 Clause 9.3 - Kartéts uz vadibas parskata pieradijumiem, dokumentétas informacijas
kontroles izskatiS8anu vadibas parskatiSanad un Top Management pieradijumu kontroles
veiktspé€jas parskatiSanu. Addressed by clauses [6.1.2; 8.1.1; 8.1.2; 11.1.4].

13.2.7 Clause 10.2 - Kartéts uz dokumentétds informacijas neatbilstibam, korektivajam
darbibam, iznémumu parvaldibu, slégSanu un efektivitates verifikaciju. Addressed by clauses
[4.3.4;6.1.4;9.1.1; 9.1.2; 9.1.4; 9.1.5; 9.1.6; 10.1.1; 10.1.5].

13.2.8 Annex A.1.2.9 - Kartéts uz parzina apstrades ierakstiem, parskatatbildibas ierakstiem,
apstrades pieradijumu kvalitati un parzina piendkumus atbalstoSo pieradijumu glabasanu.
Addressed by clauses [4.1.2; 4.3.2; 4.5.1; 7.1.3].

13.2.9 Annex A.2.2.2 - Kartéts uz apstradataja vienoSanos, klienta noradijumu, aréji sniegtiem
pieradijumiem un apstradataja attiecibu pieradijumu kontroli. Addressed by clauses [5.1.7;
7.1.4].

13.2.10 Annex A.3.14 - Kartéts uz PIMS ierakstu aizsardzibu pret zudumu, neatlautam izmainam,
neatlautu piekluvi, neatlautu izpauSanu un neatbilstoSu likvidéSanu. Addressed by clauses
[41.4,44.1;44.2;44.3;44.5;45.2;454;455;10.14].

13.3 GDPR

13.3.1 Article 5(2) - Kartéts uz parskatatbildibas pieradijumiem, pieradijumu izsekojamibu,
pieradijumu izgdSanu, neatbilstibu ierakstiem un auditam gataviem ierakstiem, kas apliecina
atbilstibu. Addressed by clauses [4.1.1; 4.3.2; 4.3.3; 4.4.4; 4.5.4; 6.1.3; 8.1.3; 10.1.1].

13.3.2 Article 24 - Kartéts uz parzina parvaldibas pieradijumiem, apstiprinajumu ierakstiem,
politiku kontroli, parskatatbildibas pasakumiem, dokumentétu parskatiSanu un Top
Management parraudzibu. Addressed by clauses [4.2.2; 4.3.3; 6.1.2; 9.1.4; 11.1.4].

13.3.3 Article 28 - Kartéts uz apstradatdju un apakSapstradataju dokumentaciju, klienta
noradijumu pieradijumiem, aré&ji sniegtiem procesa pieradijumiem un pieradijumu izpauSanas
kontroli. Addressed by clauses [4.4.5; 5.1.7; 7.1.4].

13.3.4 Article 30 - Kartéts uz apstrades ierakstu pieradijumiem, pieradijumu kvalitates prasibam,
apstrades darbibu atsaucém un apstrades pieradijumu TpasSnieka/statusa metadatiem.
Addressed by clauses [4.1.2; 4.3.2; 7.1.3; 10.1.3].

13.3.5 Article 32 - Kartéts uz pieradijumu repozitoriju aizsardzibu, piekluves ierobezojumiem,
piekluves apstiprinajumiem, repozitorija aizsardzibas parskatiSanu un neatlautas piekluves
nonemsSanu. Addressed by clauses [4.1.4; 4.4.1;4.4.2; 4.4.3; 4.4.5; 4.5.5; 10.1.4].

13.4 ISO/IEC 29100:2020

13.4.1 Clause 5.12 - Kartéts uz privatuma atbilstibas pieradijumiem, audita pieradijumu izgasanu,
pieradijumu izsekojamibu, neatkarigas péarskatiSanas atbalstu un korektivo darbibu
pieradijumiem. Addressed by clauses [4.3.3; 4.4.4; 4.6.3; 6.1.3; 8.1.3; 10.1.5].

13.5 ISO/IEC 29151:2022
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13.5.1 Clause 18.1.4 - Kartéts uz ar PIl saistitu ierakstu aizsardzibu, ierakstu saglabasanu un
pieradijumu repozitorija piekluves un dzéSanas kontroles pasakumiem. Addressed by clauses
[4.1.4,44.1;44.2;44.3;45.2;45.5;10.1.4].

13.6 ISO/IEC 27001:2022

13.6.1 Clause 7.5 - Kartéts uz dokumentétds informacijas identificéSanu, apstiprinasanu,
pieejamibu, aizsardzibu, versiju kontroli, glabaSanu, galigo apstradi un aré&ji pieprasitas
dokumentétas informacijas kontroli. Addressed by clauses [4.1.1; 4.2.1; 4.2.4; 4.3.1; 4.4.1;
451;45.2;45.3;4.6.1;4.6.2; 4.6.4].

13.7 ISO/IEC 27002:2022
13.7.1 Control 5.33 - Kartéts uz PIMS ierakstu aizsardzibu pret zudumu, iznicinasanu, viltoSanu,
neatlautu piekluvi, neatlautu izpauSanu un neatbilstoSu likvidéSanu. Addressed by clauses
[41.4;,4.41;44.2,443;4.45;4.5.5; 10.1.4].
13.7.2 Control 5.34 - Kartéts uz privatuma un PIll aizsardzibu dokumentétaja informacija,
pieradijumu repozitorijos, izpausana un piekluves kontrolétos ierakstos. Addressed by clauses
[4.1.4;4.42;443;44.5;45.5;6.1.5].
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